CAU HOI TRAC NGHIEM TIN HQC VAN PHONG

@@-H4Ay chon cau héi ding nhit .

1). Bé két thic viéc trinh dién trong PowerPoint, ta bim:

a). Phim 10 b). Phim ESC c). Phim Enter d). Phim Delete

2). Trong bang tinh Excel, tai & A2 c6 san gia tri s6 25 ; Tai 6 B2 g& vao cong thic =SQRT(A2) thi nhan duogc két qua:
a).0 b). 5 c). #VALUE! d). #ZNAME!

3). Trong soan thao Word, mudn trinh bay vin ban dang cot (dang thuong thay tén céc trang bao va tap chi), ta thuc hién:
a). Insert - Column b). View - Column
c). Format - Column d). Table - Column

4). Ban hiéu B-Virus la gi ?
a). La mot loai virus tin hoc chu yéu lay lan vao 6 dia B:
b). La mot loai virus tin hoc chii yéu lay lan vao cac bo trir dién
c). La loai viurs tin hoc chi yéu lay lan vao cac mau tin khoi dong (Boot record )
d). La loai virus tin hoc chu yéu lay lan vao cac tép ctia WinWord va Excel
5). Trong soan thao Winword, cong dung cua to hop phim Ctrl - O Ia:

a). Mo mot hd so méi b). Pong hd so dang mo

¢). M& mét ho so di co d). Luu hd so vao dia
6). Pé may tinh cd thé lam viéc duoc, hé diéu hanh can nap vao:

a). Ram b). B6 nhé ngoai

¢). Chi nap vao bd nhé trong khi chay chuong trinh tng dung d). Tét ca déu sai
7). Khi dang soan thao vin ban Word, mudn phuc hdi thao tac vira thuc hién thi bim t6 hop phim:
a). Ctrl-zZ b). Ctrl — X c). Ctrl -V d). Ctrl -
8). Trong khi lam viéc voi Word, t6 hop phim tit nao cho phép chon tat ca vin ban dang soan théo:
a). Ctrl + A b). Alt+ A c). Alt+F d). Ctrl + F
9). Trong bang tinh Excel, tai & A2 c6 san gia tri chudi "Tin hoc" ;6 B2 ¢6 gia tri s6 2008. Tai 6 C2 gb vao cong thirc
=A2+B2 thi nhan duoc két qua:  a). #VALUE! b). Tin hoc c). 2008 d). Tin hoc2008
10). Du6i goc do dia li, mang may tinh duogc phan biét thanh:
a). Mang cuc by, mang dién rong, mang toan caub) Mang cuc b, mang dién rong, mang toan cuc
¢). Mang cuc bd, mang toan cuc, mang toan cau d). Mang dién rong, mang toan cau, mang toan cuc
11). Trong soan thao Winword, céng dung cta té hop phim Ctrl - H 1a:

a). Tao tép van ban maoi b). Chirc ning thay thé trong soan thao
c). PBinh dang chir hoa d). Luu tép van ban vao dia
12). Khi dang lam viéc voi Excel, t6 hop phim nao cho phép ngay lap tirc dua con tro vé 6 dau tién (6 Al) ctia bang tinh ?
a). Shift+Home b). Alt+Home
c). Ctrl+Home d). Shift+Ctrl+Home
13). Khi dang lam viéc voi Windows, mudn khdi phuc lai dbi tuong di x6a trong Recycle Bin, ta thuc hién:
a). Chon ddi twong, roi chon File - Copy b). Chon d6i tuong, roi chon File - Open
¢). Chon dbi twong, rdi chon File - Restore d). Chon dbi tugng, rdi chon File - Move To Folder...
14). Trong khi lam viéc v6i Excel, & nhap vao cdng thic tinh toan cho mét 8, trudc hét ta phai go:
a). Ddu cham hoi (?) b). Ddubang (=)  c). Déu hai chim (: ) d). Dau d6 la ($)

15). Khi dang lam viéc v6i PowerPoint, muén thiét 1ap lai bé cuc (trinh by vé vin ban, hinh anh, biéu do,...) cua Slide, ta
thuc hién :
a). Format - Slide Layout... b). View - Slide Layout...
c). Insert - Slide Layout... d). File - Slide Layout...
16). Phét biéu nao sau day dung?
a). Biéu dd cot rat thich hop dé so sanh dir liéu c6 trong nhiéu cot
b). Biéu d hinh tron rat thich hop dé md ta ti 1& cua gid tri dit liéu so v6i tong thé
¢). Biéu d6 duong gap khic dung so sénh dit liéu va du doan xu thé tang hay giam cua di liéu
d). Ca 3 cau déu dung
17). Trong ché db tao bang (Table) ctia phan mém Winword, mudn tAch mét 6 thanh nhiéu 8, ta thyc hién:
a). Table - Cells b). Table - Merge Cells
c). Tools - Split Cells d). Table - Split Cells
18). Trong bang tinh Exce, néu trong mot 6 tinh c6 cac ki hiéu ##H##, dicu d6 co nghia la gi?
a). Chuong trinh bang tinh bi nhiém virus
b). Cong thirc nhap sai va Excel théng béo 15i
¢). Hang chira 6 d6 c6 d6 cao qué thap nén khong hién thi hét chir sb
d). Cot chtra 6 d6 c6 do rong qué hep nén khong hién thi hét chir s6
19). Trong soan thao Winword, muén dinh dang vin ban theo kiéu danh sach, ta thuc hién:
a). File - Bullets and Numbering b). Tools - Bullets and Numbering



c). Format - Bullets and Numbering d). Edit - Bullets and Numbering .
20). Trong chée do tao bang (Table) cua phan mém Winword, d€ gop nhicu 6 thanh mét 6, ta thyc hién : Chon cac 6 can
g0p, 101 chon menu 1énh :

a). Table - Merge Cells b). Tools - Split Cells
c). Tools - Merge Cells d). Table - Split Cells
21). Khi dang 1am viéc voi Windows, muén xem t chirc c4c tép va thu muyc trén dia, ta c6 thé st dung :
a). My Computer hodc Windows Explorer b). My Computer hoic Recycle Bin
¢). Windows Explorer hoac Recycle Bin d). My Computer hoac My Network Places
22). Trong mang may tinh, thuat ngir LAN c0 y nghia gi?
a). Mang cuc bd b). Mang dién rong ¢). Mang toan cau d). Mét y nghia khac
23). Trong Excel, tai 6 A2 c6 gié tri 1a chudi TINHOC. Tai 6 B2 gd cong thirc =RIGHT(A2,3) thi nhan duogc két qua ?
a). 3 b). HOC c). TIN d). Tinhoc
24). Trong soan thao Winword, cong dung cua to hop phim Ctrl - S la:
a). X6a tép van ban b). Chén ki hiéu dac biét
c). Luu tép van ban vao dia d). Tao tép van ban maoi
25). Trong Windows, khi x6a file hoac folder thi n dugc luu trong Recycle Bin, mudn x6a han file hozc folder ta bam t6
hop phim ?  a). Shift_Del b). Alt_Del c). Ctrl_Del d). Ca 3 cAu déu sai
26). Trong khi lam viéc véi Excel, mudn luu bang tinh hién thoi vao dia, ta thuc hién
a). Window - Save b). Edit - Save
c). Tools - Save d). File - Save
27). Khi dang 1am viéc vai PowerPoint, mudn trinh dién tai liéu duoc soan théo, ta thyc hién :
a). File - View Show b). Window - View Show
c). Slide Show - View Show d). Tools - View Show
28). Khi dang lam viéc vai PowerPoint, dé chén thém mot Slide méi, ta thuc hién:
a). Edit - New Slide b). File - New Slide
c). Slide Show - New Slide d). Insert - New Slide
29). Trong khi dang soan thao vin ban Word, t6 hop phim Ctrl + V thuong dugc st dung dé :
a). Cat mot doan van ban b). Dan mot doan van ban tir Clipboard
c). Sao chép mdt doan van ban d). Cat va sao chép mot doan vin ban
30). Trong két nbi mang may tinh cuc bo. Cap mang gdbm mdy loai?  a). 2 b). 3 ). 4 d). 5
31). Khi 1am viéc vi Word xong, mudn thoat khoi, ta thuc hién
a). View - Exit b). Edit - Exit
c). Window - Exit d). File - Exit
32). Trong Windows, dé thiét dat lai hé thdng, ta chon chirc ning:
a). Control Windows b). Control Panel
c). Control System d). Control Desktop
33). Trong soan thao vin ban Word, mudn tit danh dau chon khéi van ban (td den), ta thuc hién:
a). Bam phim Enter b). Bam phim Space
¢). Bam phim miii tén di chuyén d). Bim phim Tab
34). Em str dung chuong trinh ndo cia Windows dé quéan i cac tép va thu muc?
a). Microsoft Office b). Accessories

c). Control Panel
35). Trong Windows, mudn tao mot thu muc méi, ta thuc hién :
a). Edit - New, sau d6 chon Folder b). Tools - New, sau d6 chon Folder
c). File - New, sau d6 chon Folder d). Windows - New, sau d6 chon Folder

36). Trén man hinh Word, tai dong c6 chira cac hinh : to gidy trang, dia vi tinh, may in, ..., duoc goi la:
a). Thanh céng cu dinh dang

c). Thanh cdng cu vé d). Thanh cong cu bang va dudng vién
37). Trong soan thao Word, dé chén tiéu dé trang (dau trang va chan trang), ta thuc hién:

a). Insert - Header and Footer b). Tools - Header and Footer

c). View - Header and Footer d). Format - Header and Footer
38). Trong Windows, mu6n tim kiém tép hay thu muc, ta thyc hién:

a). File - Search b). Windows - Search

c). Start - Search d). Tools - Search

39). Trong windows, & cira s Explore, dé chon mot Itic cac file hodc folder nim lién ké nhau trong mét danh sach ?
a). Giir phim Ctrl va nhay chudt vao tirmg myc muon chon trong danh sach
b). Gitr phim Alt va nhay chudt vao tirng muc muén chon trong danh sach

d). Giir phim Tab va nhay chudt vao timg muc mudn chon trong danh séch



40). Khi dang 1am viéc v6i PowerPonit, muén thay déi thiét ké cua Slide, ta thuc hién
a). Format - Slide Design... b). Tools - Slide Design...
c). Insert - Slide Design... d). Slide Show - Slide Design...

41). Cau nao sau day sai? Khi nhap dir liéu vao bang tinh Excel thi:
a). Dit liéu kicu s6 s& mdc nhién can thang 1¢ trai
b). Dit liéu kiéu ki tu s& mac nhién can thing 1& tréi
¢). Dit lidu kiéu thoi gian s& mac nhién can thang 1& phai
d). Dir lidu kiéu ngay thang s& méc nhién cin thang 1& phai
42). Ban hiéu Virus tin hoc lay lan bang cach nao?
a). Thong qua nguoi sir dung, khi ding tdy am uét sir dung may tinh
b). Thong qua hé thong dién - khi sir dung nhiéu may tinh ciing mét lic
¢). Théng qua mdi trudong khong khi - khi dit nhitng may tinh qua gan nhau
d). Céc cu trén déu sai
43). Trong bang tinh Excel, tai & A2 ¢6 sin gia tri s6 khong (0); Tai 6 B2 g6 vao cong thirc =5/A2 thi nhan duoc két qua:

a).0 b). 5 c). #VALUE!
44). Trong cac dang dia chi sau ddy, dia chi nao 1a dia chi tuyét doi?
a). B$1:D$10 b). $B1:$D10 c). B$1$:D$10$ d). $B$1:$D$10
45). Trong WinWord, dé soan thao mét cdng thie toan hoc phc tap, ta thudong dung cong cu
a). Microsoft Equation b). Ogranization Art
c). Ogranization Chart d). Word Art
46). Hé diéu hanh 14 :
a). Phan mém ung dung b). Phan mém hé thong
¢). Phan mém tién ich d). Tét ca déu ding
47). Trong Winword, dé sao chép mot doan vin ban vao Clipboard, ta danh dau doan vin ; sau do :
a). Chon menu 1énh Edit - Copy b). Bam t6 hop phim Ctrl - C
¢). Ca 2 cau a. b. déu ding d). Ca 2 clu a. b. déu sai
48). Trong WinWord, dé thuan tién hon trong khi Iya chon kich thuéc 18 tréi, 18 phai, ...; ta c6 thé khai béo don vi do :
a). Centimeters b). Pon vi do bat budc 1a Inches
¢). Bon vi do bit budc 1a Points d). Bon vi do bét budc 1 Picas
49). Trong bang tinh Excel, diéu kién trong ham IF dugc phét biéu dudi dang mot phép so séanh. Khi can so sanh khéc
nhau thi sir dung ki hiéu nao?  a).# b). <> c). >< d). &
50). Trong soan thao Winword, dé tao mot bang (Table), ta thuc hién :
a). Tools - Insert Table b). Insert - Insert Table
c). Format - Insert Table d). Table - Insert Table

51). Cac hé diéu hanh thdng dung hién nay thuong duoc huu trit :

a). Trong CPU b). Trong RAM

d). Trong ROM

52). Trong soan thao van ban Word, mudn tao ky tu to dau dong ctua doan vén, ta thuc hién :
b). Insert - Drop Cap

c). Edit - Drop Cap d). View - Drop Cap

53). Biéu nao khong dung khi néi vé didu kién lam viéc ctia nghé Tin hoc vin phong?
a). Lam viéc trong nha b). Anh huong thi luc
¢). Anh hudng cot séng d). Tiép xtc véi doc hai

54). Trong soan thao Winword, cdng dung cta t6 hop Ctrl - F 14 :
a). Tao tép van ban moi b). Luu tép van ban vao dia
¢). Chirc ning tim kiém trong soan thao d). Binh dang trang

55). Internet hién nay phét trién ngay cang nhanh ; theo ban, thoi diém Viét Nam chinh thire gia nhap Internet 1 :
a). Cudi nam 1999 b). Cubi nam 1998
¢). Cudi nam 1997 d). Cubi nam 1996

56). Trong soan thao Winword, muén dinh dang lai trang gidy in, ta thuc hién:
a). File - Properties b). File - Page Setup
c). File - Print d). File - Print Preview

57). Ban hiéu Virus tin hoc 1 gi ?
a). TAt ca déu dung
b). La mét chuong trinh may tinh do con nguoi tao ra,
c). C6 kha nang tu déu kin, tu sao chép dé lay lan,
d). C6 kha ning pha hoai d6i v6i cac san phim tin hoc.
58). Trong soan thao Winword, mudn chuyén ddi gitra hai ché d¢ g : ché do g8 chén va ché do gb d¢; ta bam phim:



a). Insert b). Tab c). Del d). CapsLock
59). Khi dang 1am viéc véi WinWord (Excel), néu luu tép vao dia, thi tép d6 ?

a). Ludn ludn ¢ trong thu muc OFFICE

b). Ludn ludn & trong thu muc My Documents

¢). Bit budc & trong thu muc WINWORD (EXCEL )

d). Ca 3 cau déu sai
60). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c0 san dir liéu la day ki tu "Tin hoc van phong" ; Tai 6 B2 g& vao cong thirc
=LOWER(AZ2) thi nhan duoc két qua?

a). TIN HOC VAN PHONG b). Tin hoc van phong
c). tin hoc van phong d). Tin Hoc Van Phong
61). Trong Windows, c6 thé sir dung chuong trinh ndo nhu mot may tinh bo tai ?
a). Excel b). Calculator ¢). WinWord d). Notepad
62). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 gd vao cong thic =IF(3>5,100,1F(5<6,200,300)) thi két qua nhan duoc tai 6 A2 la:
a). 200 b). 100 c). 300 d). False

63). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 sin day ki tu "1Angiang2". Néu str dung nit dién dé dién dit liéu dén céc cot B2,
C2, D2, E2; thi két qua nhan duoc tai 6 E2 la:
b). 5Angiang6
c). 5Angiang?2 d). 1Angiang2
64). Khi dang 1am viéc vai PowerPoint, muén x6a bo mét Slide, ta thuc hién:
a). File - Delete Slide

c). Tools - Delete Slide d). Slide Show - Delete Slide
65). Dé trinh dién mét Slide trong PowerPoint, ta bam :

a). Phim F5 b). Phim F3

c). Phim F1 d). Phim F10
66). Trong soan thao van ban Word, mudn luu hd so voi mot tén khéc, ta thuc hién

a). File - Save b). File - Save As

c). Window - Save d). Window - Save As
67). Trong Winword, dé m¢ mét tai liéu di duoc soan thao trong Winword :

a). Chon menu 1énh Edit - Open b). Chon menu Iénh File - Open

d). Ca 2 cau a. b. déu sai
68). Trong Windows, tir Shortcut c6 y nghia gi?

a). Tao dudng tat dé truy cap nhanh b). X6a mot d6i tugng durge chon tai man hinh nén
¢). Pong cé4c cira s6 dang mo d). Tét ca déu sai
69). Trong WinWord, t6 hop phim nao cho phép ngay lap tirc dua con tro vé dau vin ban ?
a). Shift+Home b). Atl+Home
c). Ctrl+Home d). Ctrl+Alt+Home
70). Trong soan thao Word, muén trinh bay vin ban trong kh gidy theo hudéng ngang ta chon muc :
a). Portrait b). Right c). Left

71). Trong Excel, tai & A2 c6 gié tri 1a chudi TINHOC. Tai 6 B2 g8 cong thirc =LEFT(A2,3) thi nhan duoc két qua ?
a). Tinhoc b). 3 c). HOC d). TIN

72). Bé chuan bi in mot bang tinh Excel ra giy ?

a). Excel bat budc phai danh sd trang ¢ vi tri bén phai ¢au mdi trang

¢). Chi danh s6 trang in néu bang tinh gom nhiéu trang

d). Vi tri ctia s6 trang lubn ludn & goc dudi bén phai

73). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 san dir liéu la ddy ki tu "Tin hoc van phong" ; Tai 6 B2 g6 vao cong thuc
=PROPER(A2) thi nhan dugc két qua?

a). Tin hoc van phong b). Tin hoc van phong
c). TIN HOC VAN PHONG d). Tin Hoc Van Phong
74). Hay chon ra tén thiét bi mang?
a). USB b). UPS c). Hub d). Webcam
75). Trong bang tinh Excel, giao cua mdt hang va mét cot duge goi 1a?
a). Dit liéu b). 6 c). Truong d). Céng thirc

76). Gia sir ngay hé théng ctiia may tinh 1a: 8/18/2008; Khi do6 tai 6 A2 gd vao cong thirc =Today()-1 thi nhan duogc két qua
la:  a).0 b). #VALUE! c). #NAME!

77). Trong Excel, tai 6 A2 c6 gia trj 14 s6 10 ; 6 B2 c6 gia tri la s6 3. Tai 6 C2 gd cong thirc =MOD(A2,B2) thi nhén dugc
ket qua : a). 10 b). 3 c). #Value d). 1



78). Trong may tinh RAM c6 nghia la gi ?

b). La bo nhd chi doc
¢). Labo xu ly thong tin . d). Ca ba cau déu sai
79). Nguoi va may tinh giao tiép thong qua :
a). Ban phim va man hinh . b). Hé diéu hanh .
c). RAM . d). Tat ca déu ding .
80). Trong bang tinh Excel, tai 6 D2 c6 cong thirc =B2*C2/100. Néu sao chép cong thirc dén 6 G6 thi s& c6 cong thirc la:

a). E7*F7/100 b). B6*C6/100 c). E6*F6/100 d). E2*C2/100
81). Trong soan thao vian ban Word, dé dong mot ho so dang ma, ta thuc hién :

a). File - Close b). File - Exit

c). File - New d). File - Save

82). Trong bang tinh Excel, dé sta dit liéu trong mot 6 tinh ma khong can nhap lai, ta thyc hién:

b). Nhay chudt chon 8 tinh can stra, réi bam phim F4
¢). Nhay chudt chon 6 tinh can sira, réi bam phim F10
d). Nhay chuét chon 6 tinh can stra, roi bdm phim F12

83). Khi dang sir dung Windows, dé luu noi dung man hinh vao bd nhé Clipboard ta sir dung cac phim nao?

a). Ctrl+C b). Ctrl+Ins c). Print Screen d). ESC
84). Khi dang trinh dién trong PowerPoint, mudn két thic phién trinh dién, ta thyc hién :

a). Nhay phai chudt, rdi chon Exit b). Nhay phai chudt, roi chon Return

¢). Nhéy phai chuét, réi chon End Show d). Nhay phai chudt, rdi chon Screen
85). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 san gié tri s6 10 ; Tai 6 B2 gd vao cong thirc =PRODUCT(A2,5) thi nhan dugc két
qua:  a). #VALUE! b). 2 c). 10 d). 50
86). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c0 san gid tri chudi TINHOC ; Tai 6 B2 g& vao cong thie =VALUE(A2) thi nhan
dwoc két qua :  EENISEEE! b). Tinhoc c). TINHOC d). 6
87). Khi két n6i thanh mot mang may tinh cuc bo va céac thiét bi, theo em thiét bi nao sau day co thé dugc chia sé dé st
dung chung? a). May in b). Micro c). Webcam d). Bia mém
88). Trong soan thao Word, mudn chén cac ki ty dic biét vao vin ban, ta thyuc hién:

a). View - Symbol b). Format - Symbol

c). Tools - Symbol d). Insert - Symbol

89). Cac kiéu dir liéu théng dung ctia Excel 13 :
a). Kiéu chudi, kiéu van ban, kiéu ngay thang
d). Kiéu chudi, kiéu sb, kiéu 16gic, kiéu ngay thang, kiéu cong thirc
b). Kiéu s6, kiéu 16gic, kiéu ngay thang
¢). Kiéu cong thirc, kiéu ham, kiéu sd, kiéu ngay thang
90). Trong Windows, phim tit nao gilp ban truy cap nhanh menu Start dé c6 thé Shutdown may ?
a). Alt+Esc b). Ctrl+Esc c). Ctrl+Alt+Esc
d). Khdng c6 cach nao khéc, danh phai nhan nat Power Off
91). Trong Winword, mudn sir dung chirc ning stra 151 va g tit, ta chon :

a). Edit - AutoCorrect Options... b). Window - AutoCorrect Options...
c). View - AutoCorrect Options... d). Tools - AutoCorrect Options...
92). Trong khi soan thao vin ban, néu két thic 1 doan (Paragraph) va mudn sang 1 doan méi :
a). Bam t6 hop phim Ctrl - Enter b). Bam phim Enter
¢). Bam t6 hop phim Shift - Enter d). Word ty dong, khdng can bam phim
93). Trong bang tinh Excel, khi chiéu dai dit liéu kiéu s 16n hon chiéu rong cta 6 thi s& hién thi trong & cac ki ty:
a). & b). # c).$ d). *

94). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 san gié tri ddy ki tu "1 Angiang 2". Néu str dung ndt dién dé dién dit liéu dén cac 6
B2, C2, D2, E2 ; thi két qua nhan duoc tai 6 E2 Ia:
b). 1 Angiang 2
c). 1 Angiang 6 d). 2 Angiang 2
95). Khi soan thao vin ban, dé khai bao thoi gian tu luu vin ban, ta chon:
a). Tools - Option... Trong thé Save, dénh déu chon myc Save AutoRecover info every
b). File - Option... Trong thé Save, danh dau chon myc Save AutoRecover info every
c). Format - Option... Trong thé Save, ddnh ddu chon muc Save AutoRecover info every
d). View - Option... Trong thé Save, danh ddu chon muc Save AutoRecover info every
96). Trong bang tinh Excel, mudn x6a han mot hang ra khoi trang tinh, ta danh déu khéi chon hang nay va thyc hién :
b). Nhan phim Delete
c). Edit - Delete d). Tools — Delete
97). Ban hiéu Macro Virus I gi ?



a). La loai viurs tin hoc chu yéu lay lan vao cac mau tin khoi dong (Boot record
b). La mdt loai virus tin hoc chu yéu lay lan vao céc bd trir dién

d). Tat ca déu dung
98). Néu két ndi Internet cua ban cham, theo ban nguyén nhan chinh 12 gi ?
a). Do nhiéu ngudi cling truy cap 1am cho téc d6 duong truyén giam, thudng bi nghén mach
b). Do chua tra phi Internet
¢). Do Internet c6 téc d6 cham
d). Do ngudi dung chua biét sir dung Internet
99). Trong Excel, khi viét sai tn ham trong tinh toan, chuong trinh théng bao 15i?

a). #NAME! b). #VALUE! c). #N/A! d). #DIV/O!
100). Khi lam viéc trong mang cuc bd, mudn xem tai nguyén trén mang ta nhay dap chudt chon biéu tuong :
a). My Computer b). My Document
c). My Network Places d). Internet Explorer
101). Trong bang tinh Excel, muén sip xép danh sach dit liéu theo thir tw ting (giam), ta thyc hién:
a). Tools - Sort b). File - Sort
c). Data - Sort d). Format - Sort

102). Trong bang tinh Excel, khi 6 12 tap hop nhiéu 6 ké can tao thanh hinh chit nhat, Dia chi kh6i & dugc thé hién nhu
cau nao sau day la dung? a). B1..H15 c). B1-H15 d). B1..H15
103). Trong Windows, mudn cai dit may in, ta thuc hién
a). File - Printer and Faxes, rdi chon muc Add a printer
b). Window - Printer and Faxes, roi chon muc Add a printer
c). Start - Printer and Faxes, rdi chon muc Add a printer
d). Tools - Printer and Faxes, roi chon muc Add a printer
104). Trong Windows, dé kiém tra khong gian dia va chua duoc sir dung, ta thyc hién ?
a). Trong Windows khdng thé kiém tra khéng duge ma phai ding phan mém tién ich khac
b). Nhay dtip Computer - Nhay phai chudt vao tén 6 dia can kiém tra - Chon Properties
c). Ca 2 cau déu sai
d). Ca 2 cau déu dung
105). Trong Excel, tai & A2 ¢6 gia tri 1a s6 2008. Tai 6 B2 gb cong thirc =LEN(A2) thi nhan dugc két qua ?

a). #Value ). 0 c).4  d).2008
106). Khi soan thao vin ban trong Winword, mudn di chuyén tir 1 6 nay sang 6 ké tiép vé bén phai ctia mot bang (Table)
ta bam phim:  a). ESC b). Ctrl c). CapsLock  d). Tab
107). Trong soan thao Winword, mudn danh sb trang cho vin ban, ta thuc hién:
a). Insert - Page Numbers b). View - Page Numbers
c). Tools - Page Numbers d). Format - Page Numbers
108). Trong soan thao vin ban Word, muén tao mot hd so méi, ta thuc hién :
a). Insert - New b). View - New
c). File - New d). Edit - New
109). Trong bang tinh Excel, hop thoai Chart Wizard cho phép xé4c dinh cac thong tin nao sau day cho biéu d?
a). Tieu d& b). C6 dudng ludi hay khong
¢). Ch giai cho céc truc d). Ca 3 cau déu dung
110). Khi dang soan thao vin ban Word, mudn danh déu lya chon mét tir, ta thuc hién :
a). Nhay dup chudt vao tir can chon b). Bim t6 hop phim Ctrl - A
¢). Nhéy chudt vao tir can chon d). BAm phim Enter

111). Trong mang may tinh, thudt ngir Share c0 y nghia gi?
a). Chia sé tai nguyén b). Nhan hiéu ciia mot thiét bj két ndi mang
¢). Thyc hién 1énh in trong mang cuc bd d). M6t phan mém hd tro st dung mang cuc bd
112). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 sin gia tri chudi 2008 ; Tai 6 B2 gd vao cong thirc =VALUE(A?2) thi nhan duoc
két qua :
a). #NAME! b). #VALUE!
¢). Gié tri kiéu chudi 2008 d). Gia tri kiéu s6 2008
113). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 sin gia tri s6 2008 ; Tai 6 B2 g6 vao cong thirc =LEN(A2) thi nhan duoc két qua
: a). 2008 b). 1 c). 4 d). #DIV/0!
114). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 g8 vao cong thirc =MAX(30,10,65,5) thi nhan dugc két qua tai 6 A2 la:
a). 30 b). 5 c). 65 d). 110
115). Trong hé diéu hanh Windows, tén cua thu muc duogc dit
a). Bat budc phai ding chir in hoa dé dat tén thu muc



b). Bt budc khdng duoc ¢6 phdn mo rong

d). Bat budc phai c6 phan mé rong

116). Khi soan thao vin ban trong Winword, dé hién thi trang s& in 1én man hinh, ta chon :

a). Edit - Print Preview b). Format - Print Preview
c). View - Print Preview d). File - Print Preview
117). Trong Excel, tai 6 A2 c6 gia tri 1a chudi Tinhoc ; Tai 6 C2 g vao cong thirc =A2 thi nhan duoc két qua tai 6 C2:
a). #Value b). TINHOC c). TinHoc d). Tinhoc
118). Trong Windows Explorer, theo ban tiéu chi nao sau day khong thé ding dé sap xép cac tép va thu muc?
a). Tén tép b). Tan suat sir dung
c). Kich thuéc tép d). Kiéu tép

119). Trong bang tinh Excel, tai 6 A2 c6 san dir liéu la dy ki tu "Tin hoc van phong" ; Tai 6 B2 g& vao cong thic
=UPPER(AZ2) thi nhan dugc két qua?

a). TIN HOC VAN PHONG b). Tin hoc van phong
c). Tin Hoc Van Phong d). Tin hoc van phong
120). Trong bang tinh Excel, dé loc dit lidu tu dong, sau khi chon khdi can loc, ta thuc hién:
a). Format - Filter - AutoFilter b). Insert - Filter - AutoFilter
c). Data - Filter - AutoFilter d). View - Filter — AutoFilter

121). Trong windows, & cira s6 Explore, & chon mét lic cac file hodc folder nim khong ké nhau trong mét danh sach?

b). Nhay chudt & muc dau, an va giir Shift nhay chudt & muc cubi
¢). Giir phim Alt va nhay chudt vao tirmg muc mudn chon trong danh sach
d). Giir phim Tab va nhay chudt vao timg muc mudn chon trong danh séch
122). Trong bang tinh Excel, ham nao sau day cho phép tinh tong cAc gia tri kiéu s6 thoa man mot diéu kién cho trudc?

a). SUM b). COUNTIF c). COUNT d). SUMIF
123). Trong soan thao Winword, mudn dinh dang ky tu, ta thuc hién:
a). Format - Font b). Format - Paragraph
¢). Ca 2 cau déu ding d). Ca 2 cau déu sai
124). Trong bang tinh Excel, & chén thém mét cot vao trang tinh, ta thuc hién :
a). Table - Insert Columns b). Format - Cells - Insert Columns
c). Table - Insert Cells d). Insert - Columns
125). Khi soan thao vin ban xong, dé in vin ban ra gidy :
a). Chon menu Iénh File - Print b). Bam t6 hop phim Ctrl - P
c). Céc cau a. va b. déu ding d). C4c cAu a. va b. déu sai

126). Theo ban, diéu gi ma tit ca cac virus tin hoc déu cb thuc hién?
a). Lay nhiém vao boot record b). Tu nhan ban
c). X0a céc tép chuong trinh trén dia cing d). Ph&d huy CMOS
127). Khi dang lam viéc véi PowerPoint, mudn thiét 1ap hiéu tng cho vin ban, hinh anh, ..., ta thuc hién :
a). Insert - Custom Animation, ri chon Add Effect
b). Format - Custom Animation, roi chon Add Effect
¢). View - Custom Animation, rdi chon Add Effect

128). Trong WinWord, t6 hop phim nao cho phép ngay lap tirc dua con trd vé cudi vin ban ?

a). Shift+End b). Alt+End

c). Ctrl+End d). Ctrl+Alt+End
129). Khi dang lam viéc v6i PowerPoint, mudn x6a bé hiéu tng trinh dién, ta chon ddi twong can x6a bo hiéu tng va thuc
hién:

a). Slide Show - Custom Animation, rdi chon Remove

b). Slide Show - Custom Animation, ri chon Delete

c). Ca 2 cau déu ding

d). Ca 2 cau déu sai
130). Khi dang lam viéc véi Excel, c6 thé di chuyén tir sheet nay sang sheet khéc bang cach str dung cac phim hodc céc td
hop phim:

a). Page Up ; Page Down b). Ctrl-Page Up ; Ctrl- Page Down

c). Ca 2 ciu déu ding d). Ca 2 cau déu sai
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